Ne7 — Amaliy mashg‘ulot

M}’ ' Zamonaviy tagdimot yaratuvchi dasturlar. <
Ishning Microsoft office 2016 dasturining ilova paketi Power Point
magqsadi: tagdimot muharriridan foydalanish imkoniyatlari bilan tanishish.

Qisqacha nazariy ma’lumotlar:

Fon qo’yish
Tayyorlamoqchi bo'lgan prezentastiyamizni ganchalik darajada Kishi etiborini
jalb qilishi uning foniga bog’liqdir. Fon o rnatishda Power Point dasturining tayyor
shablonlaridan ham foydalanish yoki o'zimiz tayyorlagan ixtiyoriy rasmni fon
sifatida foydalanish mumkin. Power Point dasturining tayyor shablonlaridan

foydalanish uchun formatlash uskunalar panelida joylashgan! = FeHETR¥<TER
slaydlar quruvchisi uskunasini tanlaymiz. Natijada topshiriglar panelida “Slayd
dzayneri” paydo bo'ladi. Biz esa “Slayd dzayneri” panelidan

| Wabnorel odoprinetitd. o limini tanlaymiz. Ko'p holda avtomatik tarzda shu

bo'limning o0'zi tanlangan holatda bo'ladi. '€l WabnoHs! adoprnedia ning  pastki

gismida turli xil korinishda shablonlar joylashgan. Ulardan o zimizga yogganini

sichgoncha yordamida tanlab slayd uchun go llashimiz mumkin. Bundan tashqari
222 LIBETOELIZ CXEMEl bo'limidan  rangli  sxemalardan fon sifatida

foydalanishimiz mumekin.

Slaydlarga rasm va boshga obyektlarni go yish.

2 noem b Power Point dasturida ham MS Word dasturidagi
“of cosanmwrensime s KADI rasmlar bilan ishlash paneli mavjud. Ushbu panelda
T2 OcrosHe dirype » Kkartinkalar bilan ishlash oynasini chiqgarish, fayldan rasm
B, @urypree crpenky » qo'yish, shakllar chizish va turli xil avtofiguralardan
Tg Bror-cxena » foydalanish kabi bolimlari bor. “Avtofiguri” bo limida
B Ieesabi v neHTs » MS Word jasturinikidan fargli ravishda “Upravlyayuhie
q—? HEL * kpopki” — ya'ni boshgaruvchi tugmalar gismi ham
@7' smessmmeunerenet » - joylashgan. Ushbu bo'limdan biz o°zimiz kerakli bo’lgan
@l dpyrve aeToRHryL, boshqarish tugmalarini o rnatishimiz mumkin. Boshgarish
derebnrype TN N OL tygmalari deganda bir slaydan navbatdagisiga otkazish

yoki oxirgi slaydga o tkazish uvbi ishlarni bajarish tugmalari tushuniladi. Bundan
tashqgari bu dasturda ham “Vstavka” menyusida “Risunok” bo’limi joylashgan.
Ovoz yoki filmlar o rnatish
Biz odingi darslarimizda Power Point dasturining imkoniyatlari to'g’risida
to xtalganimizda prezentastiyalarga ovoz va filmlarni biriktirish mumkinligi xagida
to'xtalib o'tgan edik. Endi esa bevosita ovoz yoki filmlarni o'matish to'g’risida to xtalib
o'tamiz. Buning uchun “Vstavka” menyusiga kiramiz va bu menyudan

UL V22 * bo'limini tanlaymiz. Natijada o'ng tomoniga yangi menyu
ochiladi. Bu menyuda quyidagi bo"lim va buyruglar joylashgan.
DHALM H3 KOMNEKUMH EGRTHHOE, . Kartinkalar kO”EkStiyaSidan film o‘rnatish;

Fayldan film o rnatish;

HHnEH M3 hafina...
3BYK M3 KONNEKLMK K3RTHHOK. .
3BYK K3 akna..,
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Kartinkalar kollekstiyasidan ovoz o'rnatish;
Fayldan ovoz o rnatish;

Kompakt diskka ovoz yozish;

Ovoz yozish

Misol tarigasida fayldan ovoz o'rnatishni ko'rib chigaylik. Buning uchun

Ieyk M danA.. i tanlaymiz. Natijada ovozli

fayllarni qidirib topish mulogot oynasi paydo REEEEEEEEEILEN
boladi. Ushbu oynadan biror bir ovozli faylni d) sormanconrs sy pnarase criacer
tanlab “OK” tugmasini bosamiz. Natijada so rov =

mulogot oynasi paydo bo'ladi. Agar ushbu so'rov
oynasidan “Avtomaticheski” tugmachasini tanlasak qo yayotgan ovozli faylimiz
namoyish boshlanishi bilan avtomatik tarzda ishlaydi. Agar “Po shelchku”
tugmachasini tanlasak go'ygan ovoz faylimiz sichgoncha yordamida ishga
tushirmaguncha ishlamaydi. Sichqoncha yordamida ishga tushirish degani ovoz

ETOMATHUECKH | [ Mo wenuky ]

znachogini < ustida sichgonchani chap tugmachasini bir marta bosamiz.
Animastiyalar kiritish
Biz oldingi darsimizda Power Point dasturida

~

prezetastiyalarga soddda animastiyalar  biriktirish e —
mumkinli to'g’risida to'xtalib o'tgan edik. Endi sa ana C freiiisiite
shunday animastiyalarni matn yoki rasmlarga biriktirish e st
yo'l yo'riglari bilan tanishib chigamiz. Animastiya be> armmtasinn 2
kiritish uchun dastlab animayalar animastiyalar panelini =
ochib olish kerak. Buning uchun “Pokaz slaydov” cnmera vy
menyusidan I_J i 2hdERTH 3HHMALKK.. buyrug’ini
= Enagis e = tanlash kerak. Ushbu o T o e
. .. PacTEopeHIs
e —— buyrugni tanlashimiz kAT —
bilan Power  Point v oo L
:::lajr;n:aﬂne: BoiyseTaHHe dastul:l n I ng tOE)S.h I r.lqlar — [I‘IpnmeHuTb KO BCeM cnafnaM ]
B Mo weney ~|  paneli bo'limining | = = meeew
ko rinishi 0 zgaradi. i
CHOpOCTE: < - - - . [~] asTonpocMoTp
St GricTRo ~| Yani u erda animastiyali
B B S effektlar ro'yxati paydo bo’ladi. Bu ro’yxatdan

= istagan  ko'rinishdagi  animastion  effektlarni
tanlashimiz  mumkin. Eslatma sifatida shuni
ta'kidlab o'tish mumkinki biror bir effektni
tanlashimiz bilan uning ganday ko rinishdagi
animastiya ekanligi darrov namoyish etiladi va

[[#r] neopanck &

= belgilangan yoki aktiv slaydlar uchun qo’llaniladi.
~ [ moxes cradiace | Animastiyalar ~ ro'yratining  pastki  gismida
A |==ren e joylashgan  “Primenit ko vsem slaydam”

tugmachasini bosish bilan tanlagan animastiyamizni
hamma slaydlar uchun qo’llashimiz mumkin. “Prosmotr” tugmachasini bosish



bilan yana bir bora slaydimizga kiritgan animastiyani ko rishimiz mumkin. “Pokaz
slaydov” tugmachasining vazifasi esa gilingan ishlarni namoyish etishdir. Ya'ni
katta ekranda ko'rsatish. Tugmachani klaviaturada [ShiftKF5] tugmachasi
bajaradi. E'tibor beradigan bo’lsak oynaning pastki gismida joylashgan
“Avtoprosmotr” bo’'limiga belgi go'yilgan holatda turibdi. Agar biz ushbu belgini
olib go’yadigan bo’lsak, animastiyani tanlashimiz bilan uning ganday animastiya
ekanligi bizga namoyish etilmaydi.
Animastiyalarni sozlash

I o b ) Animastiyalarni ~ sozlash  uchun
% 5o N . “Pokaz slaydov” menyusidan
% Ex F o1 o )
{\‘5’ BrlaeneHne b3y 2 Wamwosk =|| @0 HacTpovika aHpraumH.
¥E Beixoa P | Z 2. NpamovronsHdg buyrug ni ta.nlayrfllz. USth
20 [y neperewerns » | 3W 4. pows “Nastroyka animastii”  buyrug’ini

tanlashimiz bilan yana topshiriglar
oynasining ko'rinishi ozgarib goladi.
panelning “Dobavit effekt” — effekt
qoshish tugmasi orqgali tanlagan slaydimizga yoki obyektimizga yangi
animastiyali effekt biriktirishimiz mumkin bo"ladi. Ushbu tugmachani tanlashimiz
bilan kontekst menyusi paydo bo’ladi. Ushbu kontekst menyudan animastiyalarni
= — kirishda (Vxod) yoki chigishda ganday ko'rinishda bo'lishini
¢ Bumenesme , belgilashimiz mumkin. Misol tarigasida kirishga animastiya
14| Boron , go’yishni ko radigan bo'lsak “Vxod” tugmachasini tanlashimiz
» Dbilan yana yoniga yangi kontekst menyu ochiladi. Ushbu
kontekst menyuning yuqori gismidan  animastiyalarni
tanlashimiz mumkin. Bu edragilardan tashgari boshga animastiya go ymoqchi
bo’lsak “Drugie effekti” bo'limini tanlashimiz kerak bo’ladi. “Drugie effekti”
bo limini tanlashimiz bilan yangi effektlarni tanlash “Dobavlenie effekta vxoda”
mulogot oynasi paydo bo’ladi. Paydo bo’lgan mulogot oynasidan qo shimcha
effektlardan o'zimizga yoqganini tanlab

“QK” tugmachasini bosish bilan ishni yakunlaymiz. “Vixoed” bo limidan ham
chigish uchun animastiyalarni shu tartibda bajarishmiz mumkin.

“Udalit” — o chirish bo’limidan esa qo'yilgan animastiyalarni o chirib
tashlashimiz mumkin.

“Nachalo” — boshlash bo limidan qo yilgan effektlarni namoyish vaqtida gay

5. Wawkw

paneli
USh bu | Apyrve abekTel, .. |

{:,z %TH NEPEMELLEHHA

vaziyatni boshlanishini belgilashimiz mumkin.
Ya'ni agar hohlasak har bir effektni boshlash /st sem mmsm mee

uchun klaviaturadagi yo naltiruvchi tugmachalar
yoki sichqonchani tugmachasini bosib turib
0 tkazishga sozlashimiz mumkin. Buning uchun
“Nachalo” bo’limidan

B Mo wemcy holatini tanlashimiz
kerak bo'ladi. Agar effektlarni birin ketin

avtomatik tarzda namoyish etilishini hohlasak |  ©nreasiayam ¥ holatini
tanlashimiz kerak bo’'ladi. Effektlarni ma'lum vaqt oralig’ida chiqishini




ta'minlamoqchi bo’lsak |92 J& Mpamoyronshie... % | holatini tanlashimiz kerak.
Effektlarni boshga hossalarini (oralig vagt va boshg.) o'rnatish uchun

00 g Mpawoyronsrne... ¥ ustiga kelib sichgonchani o'ng tugmachasini bir marta
bosamiz. Natijada kontekst menyu hosil bo’ladi. Hosil bo"lgan kontekst menyudan

MapameTpel adderTos. .. bo'limini tanlaymiz. Natijada effektlarni go shimcha
hossalarini o rnatish mulogot oynasi paydo bo'ladi. Mulogot oynasi uchta
zakladkadan iborat bo'lib, ular effekt, vremya va animastiya teksta. “Effekt”
zakladkasidan animastiyalarni qo shimacha parametrlari o rgatiladi. Masalan ovoz
qo shish yoki animastiyadan keyingi holatni belgilash mumkin. “Vremya”
zakladkasidan esa animastiyalar oralig’idagi vaqtlarni sozlash imkoniyatiga ega
bo'lamiz. “Animastiya teksta”  zakladkasidan esa matnlarni effektlarini
belgilashimiz mumkin. Masalan hamma matnlarni bitta obyekt ko rinishida
belgilash yoki alohida abzastlar ko rinishida belgilash kabi.

“Poryadok” tartiblash bo’limidan obyektlarni animastiya paytidagi navbatini
0 zgartirishimiz mumkin.

“Prosmotr” tugmachasini tanlash orgali slaydga qo yilgan effektlarni yana
bir bora ko rish, tekshirish imkoniyati bor.

“Pokaz slaydov” tugmachasini bosish bilan aktiv slaydni namoyish etib
korish mumkin. Bu ishni klaviatura orgali [Shift+F5] tugmachalari
kombinastiyalaridan foydalanib ham amalga oshirishimiz mumkin.

POWER POINT dasturida yangi slayd ochish uchun quyidagi amallar bajariladi:
«I'maBuas» menyusiga kirib, «Co3znars cnaiia» buyrug‘i bosiladi.
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«Cnaitne» oynasida keying slayd ochiladi. Ya’ni

DipesenTacuunt - Microsoft PowerPont (C60 arwsacons npoyera)
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Shu tariga keying yangi slaydlar qo’shiladi.
POWER ROINT dasturida slaydning orqa foniga rasm qo’yish uchun
menyusiga kirib, «Pucynox» buyrug‘i bosiladi.
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Quyilgan rasmni shaklini 0’ zgartirish uchun «®opmar» menyusi tanlanib dan kerakli rasm shakli

tanlanadi va rasm tanlangan shaklga kiradi.
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Slaydga yozilgan matnlar va ilgan rasmlarga animatsiya qo’yish uchun

dastlab animatsiya qo’yiladigan
matn yoki rasm belgilab olinadi so’ngra « AHIMAIHA

menyusi tanlanadi

Boneas  Dosie  Depenan  Amen
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Natjada Paint dasturl shga tushadi va ekranda uning oynas| paydo bo'ladi. Dastur

, oynaning
llﬁthlhlﬁth Omnun yashirib, masalalar satrida qoldirish va dastur bilan ishlashni
tugatish uchun uning oynasini yopish mumkin. Bu amaliarning barchasi dasturning
sarlavha satri orqali bajariladi. Windows muhitida ishlaydigan barcha dasturiarning
sarlavhalari bir xil bo'lib, bu amallarni boshqa dasturlar uchun ham shu tarzda bajarish

mumkin.
Dastur -
sarlavhasining tugmalardan bo'sh joyiga llchqon ko ru\klchlnl olib luhmu umno chap 2
| tugmasini bosamiz va qo'yib Oyna 3
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kattalashtirish, ekrandan yashirib, masalalar satric
tugatish uchun uning oynasini yopish mumkin, Bt swsos
sarlavha satri orqali bajariladi. Windows muhitida
sarfavhalari bir xil bo'lib, bu amallarni boshqa das
‘mumkin. ” s v
Dastur oynasini ekran bo'ylab boshqa joy % -
sarfavhasining tugmalardan bo'sh joyiga sichqon ¢ . 2
tugmasini bosamiz va qo'yib yubomumn ekran 4 z
Valnarh sichann tunmasini antih viharas
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Bu yerdan Kirish va chlqlsh effektlarl tanlanadi.

Masalan, kirish ([Jobaenenue addexte: Bxoaa) oynasidan kerakli effektlarni (oddiy, o’rtacha, murakkab)
tanlashimiz mumkin

Mlisvrosss.cuns

NatijadaPaintd " bo'ladi. Dastur
# e £ oo

kattalashtirish, | - vommco fur bilan ishiashni
tugatish uchun| S . |asi dasturning
sarlavha satri d o— | dasturlarning
P T ILY) [r— rr—— hu tarzda bajarish
e pemns s o P

Dastur tazish -

kelamiz, uning chap 2

tugmasini bosamiz va qo'yib yubormasdan, ekran bo'ylab sudraymiz. Oyna kerakli joyga ¥
Valnarh sinhnn funmasinl nnuh uiharamis
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Joriy slaydni namoyish gilish uchun «ITokas craiizoe» @ tugmasiga bosiladi yoki klaviaturadan F>5
klavishi bosiladi.



POWER ROINT dasturida ovoz yozish ya tovushlar qo’yish uchun

«BcTaBKa» menyusidan °
«3ByK» tugmasi tanlanadi.
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Natijada Paint dasturi ishga tushadiva uknndl uning oynasi pnydo bo'hdl Dastur
oynasini ekran bo'ylab lll h

satrida qoldirish va duwr blun Ishlashni
u amallarning barchasi dasturning

tugatish uchun uning oynninlyophh murnk
rlavha satri orqali
riavhalari bir xil bo'lib, bu amallarni mhqa dnnm-r uchun ham shu tarzda bajarish
mumkin.
Dastur oynasini ekran bo'ylab boshqa joyga sudrab o'tkazish uchun oyna
sarlavhasining tugmalardan bo'sh joyiga sichqon ko'rsatkichini olib kelamiz, uning chap %
T

tugmasini bosamiz va qo'yib ekran bo'ylab Oyna kerakli joyga
kalnach eirhnan hinmaeini natdh uisharamis
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Natijada Paint dasturl ishga tushadi va ekrlndn uning oynasi paydo bo'ladi. Dastur
oynasini ekran bo'ylab surish, unibutun
kattalashtirish, ekrandan yashirib, mlullhr satrida qoldirish va dastur bilan ishlashni
tugatish uchun uning oynasini yopish mumkin. Bu amallarning barcha:
sarlavha satri orqali bajariladi. Windows muhitida ishlaydigan barch;
sarlavhalari bir xil bo'lib, bu amallarni boshqa dasturiar uchun ham shu tarzda bajarish
mumkin.

Dastur sudrab o'tkazish uchun oyna -
sarlavhasining tugmalardan bo'ln loylga sichgon ko' rutklchlnl olib kelamiz, uning chap

2
tugmasini bosamiz va qo'yib ekran bo'ylk Oyna kerakli joyga ¥
E Kalnach eichnan fiunmaeini an'uih vitharamis

Mikrofon ulanadi ya «3Byko3annce» oynasidan bosiladi.
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Natijada Paint dasturi ishga tushadi va ekranda uning oynasi paydo bo'ladi. Dastur
oynasini ekran bo'ylab surish, uni butu

yashirib, satrida qoldirish va dastur bilan ishlashni
tugatish uchun uning oynasini yopish mumkin. Bu amallarning bcrchul dasturning
sarlavha satri orqali muhitida barc|
sarlavhalari bir xil bo'lib, bu amallarni boshqa dasturlar uchun hlm 'nu tarzda bajarish
mumkin.
Dastur oynasini ekran bo'ylab boshqa joyga sudrab o'tkazish uchun oyna

umvhuhlnu tugmalardan bo'sh joyiga sichqon ko'rsatkichini olib kelamiz, uning chap 2

iz va qo'yib ekran bo'ylab Oyna kerakli ¥
kalnarh eichaan hinmaeini na’vih unharamis
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Amaliy mashg’ulotlarini o’tkazish qoidalari va xavfsizlik choralari.
Berilgan nazariy ma’lumot bilan tanishib chiqiladi va topshiriglar variantlari

ketma-ket bajariladi va natijalar olinadi.

Kompyuter xonasida xavfsizlik texnikasi goidalari va sanitariya — gigiyena

talablariga amal gilinadi.

N

©o 0k w

Topshiriglar variantlari (masala, misol, keyslar).
1 — Amaliy mashg’ulot bo’yicha taqdimot tayyorlang.
Boshlang’ich sinf o’quvchilari uchun ragamlarni o’rgatuvchi tagdimot
tayyorlang.
Zamonaviy axborot texnologiyalar hagida tagdimot tayyorlang.
Kompyuterning yaratilish tarixi mavzusida tagdimot tayyorlang.
Kompyuterning ichki qurilmalari hagida taqdimot tayyorlang.
Kompyuterning tashqi asosiy va qo’shimcha qurilmalari haqida tagdimot
tayyorlang.
Taqgdimot varoglari bir — biri bilan gipersilka orqali bog’kangan tagdimot
tayyorlang.
Erkin mavzu bo’yicha tagdimot tayyorlang va uni video ko’rinishida saqlng
va izoxlab bering.

Nazorat savollari.

Power Point dasturi imkoniyatlari hagida gapirib berin.
Microsoft office 2016 ilova dasturi Power Point ning I'maBaass menyusidagi
piktogrammalar haqida ma’lumot bering.
Microsoft office 2016 ilova dasturi Power Point ning Bctaska menyusidagi
piktogrammalar haqida ma’lumot bering.
Microsoft office 2016 ilova dasturi Power Point ning du3saiin menyusidagi
piktogrammalar haqida ma’lumot bering.
Microsoft office 2016 ilova dasturi Power Point ning Anumanms
menyusidagi piktogrammalar hagida ma’lumot bering.
Microsoft office 2016 ilova dasturi Power Point ning Cnaiin — 1oy
menyusidagi piktogrammalar haqida ma’lumot bering.
Microsoft office 2016 ilova dasturi Power Point ning ishchi maydoniga
ixtiyoriy obyekt qo’yilganda ®opmar menyusi paydo bo’ladi ushbu
menyudagi piktogrammalar haqida ma’lumot bering.
Microsoft office 2016 ilova dasturi Power Point da rasmlar bilan ganday
ishlash kerakligi haqida ma’lumot bering.



